
   
 
 
 
 
 

Mulighetenes Oppland i ei grønn framtid 

Rutine for arbeidsflyt - gjennomgang 

Formål:   
Velg Send på gjennomgang når du har behov for å sende et eller flere dokumenter til leder eller en 

fagperson for gjennomgang. 

Oppgaver for saksbehandler: 

  

 
Du kan starte fra listen ”Korrespondanse under arbeid”: 

 

… men hvis du alt står i dokumentkortet er det enklere å gjøre det fra kontekstmenyen som du får opp 

ved å klikke på overskriften: 

 
 

 



Mulighetenes Oppland i ei grønn framtid 

 
 

I arbeidsflyter av typen “Send til gjennomgang” kan du velge om alle mottakerne skal motta oppgaven 

samtidig (Parallell) eller om de skal avløse hverandre (Sekvensiell). 

 

Mottaker får dokumentet på gjennomgang under "Mine oppgaver".  

 

 
Når mottaker er ferdig, velg OK for å lukke gjennomgangen. Arbeidsflyten får da status Lukket. 

 

Når dokumentet er ferdig, ekspederer saksbehandler dokumentet på vanlig måte. 

 

 


